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PENDAHULUAN

A. Tujuan
Tujuan dari Petunjuk Penggunaan Sistem ini adalah untuk memberikan
informasi dan pedoman bagi Masyarakat dalam melakukan proses
pendaftaran menjadi calon atlit disabilitas, dan tempat dimana
masyarakat bisa mencari tahu lebih dalam mengenai olahraga

disabilitas dan cabang olahraga disabilitas.

B. Ruang Lingkup
Dokumen ini mencakup proses pendaftaran online, persyaratan yang
harus diinput, konten berita, foto, video dan forum diskusi dalam

sistem.

ALUR PROSES PENGGUNAAN

Dalam rangka memasyarakatkan olahraga disabilitas dan
menginformasikan masyarakat mengenai olahraga disabilitas maka
Pemerintah Daerah Provinsi DKI Jakarta menyediakan website berbasis
informasi dan aplikasi yang dapat diberikan kepada masyarakat di wilayah
Propinsi DKI Jakarta. Adapun untuk mendapatkan informasi dan alur tata
cara pendaftaran menjadi atlit disabilitas maka masyarakat dapat
mengajukan pendaftaran online melalui website ini dengan langkah-

langkah sebagai berikut:



1) Tampilan dibawahini adalah form untuk Registrasikan diri untuk
mengakses pada sitem dengan cara mengisikan biodata secara

lengkap sesuai sistem.

é Baanda Tentang Berta Gl = = Q

INFORMAS! PRIBADI
Mohon untuk difsi dengan sebenar-benarmya.

\i)

Fate

Choose File No file chogen

Nama
Masukkan nama sesual KTP.
MIK
Masukkan nomor MIK sesuai KTF,
Tanggal Lahir
dd/mm/yyyy
Jenis Kelamin
Pilh.
Status Pemikzhan
Pilih
Caang Olahraga
Cabang olahraga.
Jenis Disabilitas

Jenis disabiltas

Alsmat

Cabang Olahraga

Cabang olahraga

‘ggunak i alid, and than i
Email
Emal ands
Password Konfimasi Password




2)

3)

Tampilan berikut ini adalah halaman login atau halaman masuk pada
sistem yang menjembatani administrator dengan masyarakat umum

dalam website setelah mendaftarkan diri pribadi.

©p)
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Setelah masyarakat / umum mendaftarkan diri dan telah memiliki User
serta password dapat memasuki kedalam sistem untuk berkomunikasi
didalam sistem dengan menggunakan fitu diskusi/forum diskusi yang

telah tersedia.




4) Berikut ini adalah tempat untuk berdiskusi dan menanyakan segala
sesuatu yang berhubungan kepada sistem operasional serta dapat

membuat chenel khusus atau secara group dan spesifikasi.

#general Q

0doo needs your permission to enable desktop notifications. ®

8 April 2019

‘Administrator -00.14

Fromhe top Sales menu you can track leads and opportunitis, get accurate forecast on your sales ppeline. plan meetings. ge reaftime 1 your prospects

To manage installthe * application

16 Mei 2019

Administrator -01.15
With Odos accounting. you get instant access to your financia deta. and can setup analytic aczounting, forecast taxes, control budgets. easily creste and send invoices, record bank statements, etc

The sccounting features are full integrated with other Odoo application ur invoices, control of supplier bills, point-of-sale integration, sutomated follow-ups, elc.
Administrator -01 15
Manage job positions and your Company's recruitment process. s nteqrated wi help you define interviews fordifferent jobs.

iob spplication though an setiings.

Administrator -01 15
Manage your employees' expenses, after due validation by their manager and the accountant, then generate &nd pay the corresponding ivoices

This festure is also linked to anelytic accounting and compaible with soyou oroj to your customers,
Administrator -01.15
From the top menu "Human Resources”, enter and validate timesheets and attendances. v

m -

5) Berikut ini tampilan untuk website pada sisi masyarakat / umum yang
memberikan segala informasi yang telah dishare atau dipublikasikan

oleh bagian admin.

THE INSFPIRING
SPIRIT ANP ENERGY
OF ASIA

The slogan is to unite Asia and to further
motivate its people towards betterment via

equality within soclety

Berita Terkini

-
/

Dattar Prestas| Gemilang David Jacobs di Provinsl DKI berhasil membawa 2 medol di

Tenis Meja cabor bulutangkis pepapemas
Cabor Renang, tm Provinsi DKI Jakarta
berhasil meraih 7 medal



Berikut ini adalah tampilan content berita terkini pada website secara
umum dan dapat diakses oleh siapa saja

T
7=

(Cabor Renang, tim Provinsi DKI Jakarta
berhasil meraih 7 medall

Daftar Prestasi Gemilang David Jacobs di Provinsi DKI berhasil membawa 2 medali di
Tenis Meja. cabor bulutangkis pepapernas

Foto Kegiatan

6) Berikut ini beberapa konten atau isi yang terdapat pada website secara

umum yang dapat diakses secara umum.

THE INSFPIFRING
SPIRIT ANP ENERGY

n ol

Cabor Renang, tim Provinsi DKI Jakarta
berhasil meraih 7 medali



Berikut ini adalah tampilan content foto kegiatan serta video kegiatan
yang diupload media youtube dapat diakses oleh siapa saja secara

umum.

7) Berikut ini adalah dashboard atau menu untuk sisi admin pada sistem
yang akan mengoprasikan serta mengatur website secara keseluruhan,
dan dapat mengatur pada setiap bagian pada website dan internal

sistem.

Discuss Membuat Ber Gambar Galerl




8)

Berikut ini tampilan pada form diskusi pada sisi admin untuk menerima

diskusi secara keseluruhan dan dapat membuat group diskusi secara

spesifik dengan cara berikut ini :

a. Klik tombol pada nomor 1 lalu akan menampilkan kolom yang
terdapat pada nomor 2.

b. Admin dapat mengisikan nama group sesuai yang diinginkan lalu

dapat klik tombol create dibawah penamaan tersebut.

#general

w UNSUBSCRIBE  SETTINGS

Odoo needs your permission to enable desktop notifications.
efine a s

8 April 2019

can track leads and ties, on your sales pipeiine, get reaitime statistics g prospect:

e orders.instll the "Seles Management” application.

16 Mei 2019
PRIVATE CHANNELS

Administrator -01.15
With 0doB's SCCoUning. you get instant access to your financial dats, &nd can setup analytic accounting, forecast taves, control budgets, easily creste and send invoices, fecord bank sttements, etc.

“The accounting features are fully ntegrated with other Odoo applications to automate all your processes: creation of customer invoices, control of supplier bils, point-of-sale integration, automted follow-ups, etc.
Administrator - 0115

Manage job positions and your company's recruitment process. This application is integrated with the Survey appiication 1o help you define interviews for different jobs.

‘You can sutomatically receive job application though an email gateway, see the Human Resources settings.

? Administrator - 0115

‘Manage your employees’ exper ue validation by their manager and the sccountant, then generate and pay the corresponding invoices,

‘This feature is also linked 10 & with invoices, so you will i customers.

? Administrator -01.15
From the top menu "Human Resources”. enter and velidate timesheets and attendances. v

-

9) Berikut ini adalah tampilan pembuatan berita pada pembuatan konten

atau informasi yang akan ditampilkan pada halaman depan website

dengan cara mengisi segala informasi yang akan ditampilkan.

# Membuat Berita Membust Beri

Membuat Berita / New

Dibust oleh Administrator Kategori Berita
wilsyan HO - Dispors Jatinegars Event Terkait

‘Sub wilayah SAP - Sarpras Howder

Sumber Berita

Link Sebelumnya

Tanggal Dibuat o8/z32009




Berikut ini adalah contoh dalam pengisian informasi yang akan
ditampilkan, untuk field atau kolom yang berwarna ungu tersebut

adalah kolom yang harus diisi dan tidak boleh dikosongkan.

= Membuat Berita

Membuat Berta  Master Kategori

Membuat Berita / Profil biografi DR. Taufik Yudi Mulyanto, M.Pd

Gambar Header

Link Sebelumnya

Dibustoleh adminsator aregorisers pEEGGAI
Wilayah HO - Dispora Jatinegara Event Terkait -
SubWilayah SRP - Sarpras Header Profil biografi DR Taufik udi Mulyanto, M.Pd

s

Tanggal Dibuat 0770312006
Tanggal Post 0572772019
content
- B I U = A = E- = % @ o2 ¢

usan olaraga sastkulish gi IKIP (Institut

masih terus dilskukannys, meski jsdwalnya hanya bisa dari Senin sampsi Jumst kerena kalsu pss weekend kesibukannys tersits unt:
jan dari kolega dan kantor tempa ssye pak tiga

minggu banysk sskall sapert jogging yang figa

10) Berikut ini adalah tampilan gallery atau gambar pada pembuatan
konten atau informasi yang akan ditampilkan pada halaman depan
website dengan cara mengisi segala informasi yang akan ditampilkan,
untuk field atau kolom yang berwarna ungu tersebut adalah kolom yang

harus diisi dan tidak boleh dikosongkan.

Gambar Galerl

B Gambar Galeri

Gambar Galeri / New

BN oiscaso

POST

Gambar Galeri

Dibuat oléh
wilsysh
Sub Wikysh

Hama Gambar
Hama

Tipe Gambar
Master Kategori
Desiipsi

Berikut ini adalah contoh dalam pengisian informasi yang akan

ditampilkan, jika telah selesai mengisikan kolom pada sistem maka klik

Administratoe
HO - Dispora Jatinegars
SRR - SaIpres




tombol simpan serta klik tombol post untuk mempublikasikan pada

sistem.

i Gambar Galeri

Gambar Galeri / Jonathan Christie

m DISCARD 46 ¢ )
o -

Gambar Galeri

Dibunt oleh Administrator
Wilaysh HO - ispara Jatinegars
Sub Wilaysh SRP - Sarpras

Nama Gambar Jojejpy

- e
Tipe Gambar Gallery .
v G

Deskripsi Janathan Christie
Seorng peraih medal emas bulutangkis Asisn Games 2013

Berikut ini adalah tampilan setelah klik tombol post dan telah
terpublikasikan pada halaman website. Apabila ingin takeout atau tidak

ingin lagi menampilkan pada website dapat klik tombol set to draft.

mbar Galeri  Gambrcaler

Gambar Galeri / Jonathan Christie

m DISCARD L]
SETTODRAFT

Gambar Galeri

Dibuat oleh Adminitrator
Wilayah HO « Dispora Jatinegara
Sub Wilaysh SRP - Salpras

Nama Cambar joiojpg

Nama Jonathan Christie
TipeGambar Gallery
Master Kategor HUT DISPORA

Desknps Jonathan Christie
Seorang peraih medali emas bulutanghis Asian Games 2018

11) Berikut ini adalah tampilan Video gallery pada pembuatan konten atau

informasi yang akan ditampilkan pada halaman depan website dengan



cara mengisi segala informasi yang akan ditampilkan, untuk field atau
kolom yang berwarna ungu tersebut adalah kolom yang harus diisi dan

tidak boleh dikosongkan.

W VideoGaleri  vieoGalen

Video Galeri / New

m DISCARD

Video Galeri

Dibust cleh Administrator
Wilsyzh HO - Dispar Jatinegera
Sub Wilaysh SRP - Sarpres

Berikut ini adalah contoh dalam pengisian informasi yang akan
ditampilkan, jika telah selesai mengisikan kolom pada sistem maka klik
tombol simpan serta klik tombol post untuk mempublikasikan pada

sistem.

B VideoGaleri vesoue

Video Galeri / Video Sarpras
DSCRD I )

POST

Video Galeri

Dibuat oigh Administrator

Wilayah HO - Digpora Jatineqers
Sub Wilaysh SRP-Sarpres

Berikut ini adalah tampilan setelah klik tombol post dan telah
terpublikasikan pada halaman website. Apabila ingin takeout atau tidak
ingin lagi menampilkan pada website dapat klik tombol set to draft.



# VideoGaleri vt G2 & & (s

Video Galer / Video Sarpras
(REATE Lampiren » Action » med

SETTODRAFT [RAFT vl

Viceo Galeri

Dibugt leh Administetor Nama Video Sarpres
Wiayth HO- Dispera Jtineqera Link URL
Sub Wilsyeh SRR -Sarpres Master Kateqor HUT DISPORA

Fit:/ /s youtube com/watch?v=TnSgPmILBWA

12) Berikut ini adalah tampilan semua data pada database atlit disabilitas

dan dapat menampilkan foto diri seorang atlit.
Berikut ini tatacara pembuatan database seorang atlit pada sistem
dengan cara klik tombol create :

4 () Administetor (utchase_dispsars) +

# Disabilitas Hegislrasi Diseifes Fegses A Diseitas et

Disehiltas Registrasi 8

CREATE

Johnny Sin
18/07/2019

Megsi
Messi
QB/07/2m9

A
Al
08/08/2019

Smaldini
Smaldin
08/14/2019

Yodi

Mang jang
Meng Ujeng
08072019

Yodi
Yodi
I8/05/2019

B
B
01/01/1995

Siapa
Siapa
08/07/2019

W) 0 E

Berikut ini tampilan untuk mengisikan biodata atlit pada sistem dengan

mengisikan sesuai dengan kolom yang tertera pada sistem. untuk field
atau kolom yang berwarna ungu tersebut adalah kolom yang harus diisi
dan tidak boleh dikosongkan.



Disabilitas Registrasi

Berikut ini adalah contoh dalam pengisian biodata seorang atlit yang
akan dimasukan didalam sistem lalu klik tombol simpan agar sistem

dapat mencatat atlit yang telah diinput oleh admin.

pejompongan

Apabila telah selesai mengisikan biodata dan telah tersimpan maka

akan menampilkan berikut ini. Untuk tahap selanjutnya dapat klik
tombol confirm untuk verifikasi data atlit dan tidak dapat dirubah
kembali.



2 Disabilitas Registrasi

Disabilitas Registrasi / ajar
AT

CONFIRM

Berikut ini adalah tampilan setelah melakukan klik tombol confirm dan

terdapat tombol kembali untuk approve dan data telah sesuai.

o01/01/1985

oznzez0
Laki-Laki
Menskah
MENARI
CACAT MENTAL

# Disabilitas Registrasi

Disabilitas Registrasi / ajar
m EREATE

APPROVE

Lampitan - Action -

Azhar

Tanggal Lahir
i

Wik Number

Jemis Kelaman

Marial

Cabanq Olahraga

Cabang Olahragn

INFORMAS! PUBLIK

017011985

021125210

Laki - Laki
Merikah
MENAR
CACAT MENTAL

Photo KTP

Upload Bukti
Dusabiltas.

‘Akie Kelohiran

LI

<




